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Acerca de Esta Guía  
Esta guía del usuario está destinada a usuarios 

nuevos y avanzados de MyHeritage Family Tree 

Builder. Le permitirá familiarizarse con su interfaz, a 

su vez, describe su metodología de trabajo y 

además puede servir como referencia para todas 

las opciones que aparecen en sus ventanas, barra 

de menú y barra de herramientas.  

Esta guía contiene los siguientes capítulos:  

  Capítulo 1, Introducción, presenta las características y los beneficios de 

usar el Family Tree Builder para construir su árbol genealógico, describe  la 

genealogía en general y proporciona los lineamientos para realizar su 

investigación.  

  Capítulo 2, Tour Rápido,  proporciona un rápido recorrido por las 

diferentes opciones en la interfaz del Family Tree Builder.  

  Capítulo 3, Comenzando,  sugiere una metodología de trabajo para 

comenzar con el Family Tree Builder y describe cómo agregar personas a 

su árbol genealógico.  

  Capítulo 4, Administrar Fotos y Otros Medios, describe cómo agregar, 

ver, anotar y marcar automáticamente rostros en las fotos y describe el uso 

de documentos y archivos de video/audio para enriquecer su árbol 

genealógico.  

  Capítulo 5, Smart Matches, describe la opción para encontrar si alguna de 

las personas en su árbol genealógico aparece en árboles genealógicos que 

han sido publicados por otras personas alrededor del mundo utilizando el 

Family Tree Builder. 

  Capítulo 6, Smart Research,  describe las opciones de búsqueda y cómo 

agregar información de las personas en su árbol genealógico basado en la 

información de sitios conocidos de genealogía. 

  Capítulo 7, Gráficos, describe los diferentes tipos de gráficos que el 

Family Tree Builder proporciona, cómo crearlos y personalizarlos. 

  Capítulo 8, Reportes, describe los diferentes reportes que proporciona el 

Family Tree Builder. 
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  Capítulo 9,  Publicar su Árbol Genealógico,  describe cómo publicar su 

árbol genealógico usando el Family Tree Builder en el sitio familiar de 

MyHeritage.com, de manera que esté disponible para ser visto a través de 

Internet por todas aquellas personas que usted invite utilizando un 

navegador estándar. 

  Capítulo 10, Idiomas y Traducción, describe los diferentes idiomas y las 

características de traducción que proporciona el Family Tree Builder. 

  Capítulo 11, Herramientas Avanzadas,  describe opciones adicionales 

para configurar el comportamiento de su árbol genealógico. 

  Capítulo 12, Investigación,  describe la funcionalidad proporcionada por la 

herramienta de investigación genealógica de MyHeritage.com. Esta 

herramienta le permite investigar familias y/o personas específicas en 

diferentes bases de datos de genealogía. 

  Capítulo 13, Preguntas Frecuentes, describe cómo solventar una 

variedad de situaciones especiales en MyHeritage. 
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Glosario  
A continuación se describen algunos de los términos 

usados en el Family Tree Builder. 

Término Descripción 

GEDCOM Siglas en ingles de las palabras Comunicación de Datos 
Genealógicos (GEnealogical Data COMmunication). 
GEDCOM es una especificación para el intercambio de 
datos entre diferentes programas de genealogía. Se 
proporciona más información en GEDCOM y el Family 
Tree Builder. 

Genealogía  Es el rastreo de las raíces de una persona. Se 
proporciona más información en ¿Qué es Genealogía? 

 Fotos o Medios Los términos fotos y medios pueden ser usados 
indistintamente en esta guía. Medios puede hacer 
referencia a una foto, a un documento o a un archivo de 
video /audio. 

Foto Personal  El Family Tree Builder le permite asignar una imagen 
única representativa a cada persona siempre que sea 
posible. Por ejemplo, en un reporte o en un mini 
pictograma que se muestra cuando usted pasa el cursor 
sobre una persona en una lista, o cuando es mostrada en 
la Vista de Árbol. Por lo general, esta foto suele ser un 
retrato de su rostro. Usted puede seleccionar el rostro de 
una persona en una foto y utilizarlo como su foto 
personal.  

 Persona de la 
Portada 

Cada árbol genealógico tiene una persona llamada 
Persona de la Portada, a la cual se le proporciona un 
acceso rápido. Esta persona se encuentra localizada en 
el centro de la Vista de Árbol. 

Se proporcionan diferentes opciones para ver los 
parentescos de las personas en el árbol genealógico con 
esta Persona de la Portada.  
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Contáctenos   
   

 

Soporte Técnico  support@myheritage.com 

Ventas  sales@myheritage.com 

Mercadeo  marketing@myheritage.com 

Desarrollo de Negocios bd@myheritage.com 

Relaciones Públicas  pr@myheritage.com 

Programas Afiliados  affiliate@myheritage.com 
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Introducción  

Acerca de Este Capítulo: 

Este capítulo presenta las características y los beneficios de utilizar 

el Family Tree Builder para construir su árbol genealógico, 

describe a la genealogía en general y proporciona los lineamientos 

para realizar su investigación. Contiene las siguientes secciones: 

  Presentación del Family Tree Builder muestra los beneficios de usar el 

Family Tree Builder para construir y publicar su árbol genealógico. 

  ¿Qué es Genealogía? Describe las definiciones y el origen de la 

genealogía.  

  Distribuir su Árbol Genealógico  describe cómo utilizar el Family Tree 

Builder y MyHeritage.com para construir y publicar su árbol genealógico. 

  Haciendo su Investigación  proporciona los lineamientos para la 

realización del proceso a través del cual se obtendrá la información para 

rellenar su árbol genealógico. 

Presentación de Family Tree 
Builder  

Anteriormente, crear un árbol genealógico sólo era posible utilizando lápiz y 

papel además de lo difícil que resultaba mantenerlo. El Family Tree Builder 

permite crear árboles genealógicos maravillosos y de una manera fácil. En los 

árboles hechos a mano, era una gran tarea agregar nuevas ramas 

descubiertas. Usando el Family Tree Builder, su computadora le ayuda a 

realizar las investigaciones e inmediatamente produce una variedad de 

listados, reportes y gráficos que fácilmente pueden ser distribuidos a cualquier 

persona o pueden ser vistos en Internet en una simple e intuitiva interfaz. 
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Documentar su historia para las generaciones futuras es como escribir una 

historia de detectives, en donde usted es el autor y el héroe. Usted intenta 

resolver los misterios del pasado, algunas veces empezando con muy poca 

información, coloca juntas las piezas y revela la historia, previamente 

desconocida de su familia. 

Recolectar, diseñar y construir su árbol genealógico no consiste sólo en 

colocar nombres y hechos. Nosotros recomendamos que trate de darle vida a 

su árbol genealógico entrevistando a tantos miembros de su familia como 

pueda y recolectando todas las fotos, documentos y archivos de video/audio 

que sean posibles. El conseguir un poco de información conlleva a preguntas 

informativas que por lo general alientan a familiares a compartir hechos 

anteriormente desconocidos. Esta es la razón por la que la genealogía es 

atractiva para decenas de millones de personas. 

Además, el Family Tree Builder le permite publicar su árbol genealógico en un 

sitio familiar en MyHeritage.com  

Un sitio familiar en MyHeritage.com proporciona un sitio ideal para mostrar su 

árbol genealógico. Éstos, son algunos de los beneficios de tener un sitio 

familiar: 

  Es Gratis: Un sitio familiar es gratis usando MyHeritage.com. Existen 

planes opcionales de suscripción Premium para árboles genealógicos o 

colecciones de fotos muy grandes. 

  Se Puede Compartir: Usted puede compartir su árbol genealógico con los 

miembros de su familia y amigos en una hermosa e interactiva pantalla 3-D 

con la cual podrá ampliar sus conexiones personales y acercar a todos los 

involucrados. 

  Funcionalidad: El Family Tree Builder le proporciona a su árbol 

genealógico una rica variedad de características y funciones que 

anteriormente no estaban disponibles o que sólo eran posibles utilizando 

costosas aplicaciones de genealogía. 

  Privacidad: Su información es únicamente visible para usted y para las 

personas que usted ha invitado a verla. La información relativa a 

antepasados difuntos, puede opcionalmente estar disponible para los 

invitados de manera que sus familiares puedan encontrarlo a través de 

Internet.  

  Respaldo: Su información es automáticamente respaldada en línea cada 

vez que usted la publica y puede ser restablecida posteriormente. Este 

respaldo protege a su árbol genealógico y a sus fotos de cualquier falla o 

accidente en su computadora.  
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 ¿Qué es Genealogía?  

Definición de Genealogía  

ge·ne·al·o·gy (jǛ-nǛ-Ȁlôᴅ-jǛ) 

nombre. pl. ge·ne·al·o·gies  

1 Linaje o pedigrí.  

2 Estudio o investigación de antepasados e historias familiares. 

3 Registro o tabla de descendencia de una persona, familia o grupo 

proveniente de un ancestro o ancestros; un árbol genealógico. 

El Auge de la Genealogía  

La genealogía o la búsqueda de las raíces, ha generado un aumento enorme 

de popularidad a nivel mundial en los últimos años. En reconocimiento de ello, 

el Congreso de los Estados Unidos ha designado oficialmente el mes de 

Octubre como el Mes Nacional de la Historia Familiar aprobado por unanimidad 

en una resolución del Senado en el año 2001. 

"Expertos dicen que en Estados Unidos, la genealogía es ahora el segundo 

pasatiempo más popular junto con la jardinería "1 dijo el Senador de los 

Estados Unidos Orrin Hatch quien copatrocinó la resolución junto con otros 83 

Senadores.  

ñEs natural que queramos saber m§s acerca de nuestros antepasados y àqu® 

mejor forma de acercar a nuestras familias que descubriendo la historia de sus 

propias familias?" 

Esta resolución reconoce el hecho de que millones de personas están 

activamente buscando información acerca de sus antepasados además de 

incentivar a otros a empezar sus propias búsquedas.  

A los ojos de muchos, la genealogía es educativa y de buena fe. Acerca a las 

personas a sus raíces y entre sí; fortalece los lazos familiares así como 

también entre familias y disminuye la brecha entre generaciones, culturas y 

tradiciones.  

 

 

1
 Fuente: Comisión de la Judicatura del Senado de los Estados Unidos, Junio 26, 2003. 

http://judiciary.senate.gov/member_statement.cfm?id=834&wit_id=51  
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¿Por qué el auge de la genealogía ha aumentado en los últimos años? Esto se 

debe en gran medida a la proliferación de Internet que ha demostrado ser una 

ayuda invaluable en la genealogía. Internet permite la búsqueda de archivos, 

librerías y bases de datos desde el hogar, comunicarse fácilmente con 

personas alrededor del mundo y compartir información. A medida que más y 

más personas están en línea y un número creciente de información se vuelve 

accesible, la genealogía gana espectacularmente popularidad. No es de 

extrañar, que Internet es el hogar de cientos de miles de sitios personales de 

genealogía y la búsqueda de genealogía en Google supera los 33 millones de 

visitas2. 

 

 

 
2
 Fuente: Google, Junio 18, 2007. Existen también millones de visitas adicionales de 

genealogía en otros idiomas tales como 'genealogie' (11.900.000 visitas) 
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 Distribuir su Árbol Genealógico   

Cualquier miembro de MyHeritage.com puede construir un árbol genealógico. 

Este árbol genealógico se construye y se almacena localmente hasta que 

usted decida publicarlo en el sitio de MyHeritage.com. Después de publicarlo, 

el sitio estará disponible para toda su familia, amigos y cualquier persona que 

usted invite a verlo. 

Usted tiene la opción de definir múltiples proyectos. Cada proyecto contiene un 

árbol genealógico. Cada árbol genealógico describe numerosas personas. 

Puede publicar el árbol genealógico completo en uno o más sitios, o puede 

decidir publicar cada parte (ramas) de su árbol genealógico en diferentes sitios.  

Puede crear un sitio familiar que es privado y seguro, o hacerlo público y 

compartirlo con el resto del mundo. Usted tiene el control absoluto. Las fotos 

familiares publicadas en su sitio familiar pueden utilizar nuestra tecnología para 

genealogía de reconocimiento facial. El intercambio de millones de plantillas 

faciales entre usuarios, le ayuda a encontrar fotos de sus antepasados en 

álbumes de fotos de otros usuarios identificando personas desconocidas en 

sus fotos y encontrando parientes basados en similitudes faciales.  

  

  
Un sitio familiar puede contener varios árboles 

genealógicos. 
Nota 
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A continuación se muestra la metodología para construir y publicar su sitio 

familiar con el fin de hacerlo visible para cualquier persona que usted invite: 

 

Construya su árbol genealógico en su computadora usando el Family Tree 

Builder. Este proceso incluye una variedad de tareas descritas en esta guía, 

tales como:  

1 Introducir información acerca de personas, definir parentescos, agregar 

fotos, marcar rostros, diseñar el aspecto de los reportes y de los gráficos, 

entre otras. 

2 Publique todo o parte de su árbol genealógico en el sitio familiar en 

MyHeritage.com. 

3 Invite a personas a ver o colaborar en el sitio enviando un correo 

electrónico a través de la interfaz de correo electrónico de MyHeritage.com. 

4 Las personas ahora pueden visitar el sitio a través de un navegador 

estándar de Internet y pueden modificar información, si usted así lo permite. 

Haciendo Su Investigación  

Los siguientes consejos pueden ayudarlo durante el proceso de rastreo de sus 

antepasados y su historia familiar: 
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Escoja Su Meta  

Antes de comenzar la investigación de su historia familiar, es buena idea 

centrarse en lo que quiere lograr. ¿Desea seguir la línea paterna (masculina) a 

través de la continuidad del apellido, o la línea materna (femenina), o quizá 

verificar alguna leyenda familiar? Usted encontrará que la decisión es tomada 

por usted si la investigación se torna difícil. No obstante, si usted decide 

trabajar con más de una línea, asegúrese de mantener su investigación 

organizada y archive los resultados separadamente para evitar confusiones. 

La Historia Familiar Comienza en Casa  

La regla de oro en la investigación de la historia familiar consiste en tratar de 

hacer un recuento de lo que usted ya conoce. Como tal, la historia familiar 

realmente comienza en la casa; puede sorprenderse de cuanto ya conoce o 

tener acceso dentro de su propia familia. No es necesario contar con muchos 

detalles al principio, pero adquiere sentido cuando se registran y están 

disponible en búsquedas posteriores. 

El Mejor Punto de Inicio: Usted  

Comience registrando sus propios detalles, tales como: fecha y lugar de 

nacimiento, matrimonio, cónyuge, hijos y luego detalles de sus padres, abuelos 

y otros antepasados que usted recuerde. 

Siguiente Paso: Sus Familiares  

La información de sus familiares incrementa su conocimiento acerca de la 

familia, sin embargo, se requiere de un acercamiento paciente y discreto. 

Anécdotas familiares pueden verse distorsionadas con el paso del tiempo, aún 

así deben ser anotadas para luego verificarlas. Asegúrese de entrevistar a sus 

familiares, en especial a los mayores ya que pueden tener información de sus 

antepasados que no encontrará en ninguna base de datos. Escriba todo para 

referencias futuras. Entrar en contacto con sus familiares, suele ser a menudo 

una experiencia grata y enriquecedora. 
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Lograr el Éxito  

El éxito alcanzado en su investigación de la historia familiar, está determinado 

por un número de factores, muchos de los cuales no dependen de usted. Su 

éxito puede depender de la existencia de registros, de lo común que fue su 

apellido, del estatus social de su familia y del nivel cultural y de los errores de 

trascripción. No obstante, el éxito puede depender de su propia tenacidad, de 

mantener su mente abierta y no tomar todo por sentado, siendo metódico, 

viendo los problemas desde varios ángulos y corroborando y evidenciando las 

pruebas que pueda encontrar. Pese a los obstáculos, usted encontrará que la 

investigación genealógica por sí misma es casi tan emocionante como la 

emoción del descubrimiento. 

Documentos y Fotografías  

La mayoría de las familias posee fotografías o documentos antiguos, los cuales 

pueden ser usados en la historia familiar. Ejemplos de documentos que usted 

puede encontrar y que le ayudarán significativamente en su investigación son: 

actas de nacimiento o de matrimonio, certificados de defunción, obituarios, 

Biblias familiares, certificados escolares, diplomas y premios de graduación, 

registros del servicio militar, documentos mercantiles, documentos migratorios, 

papeles de viajes, diarios, libreta de direcciones o de cumpleaños, cartas, 

postales, periódicos y memorias.  

 

Revise fotografías antiguas y vea a cuantas personas puede reconocer. 

Muestre las fotografías a sus familiares de mayor edad para ayudarlos a 

recordar. Intente hacer que reconozcan tantos rostros como les sea posible y 

conserve esta información. 

 

Cualquier información que consiga dentro de su familia, puede ayudarlo a 

establecer una base sólida sobre la cual construir su historia familiar. 
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Informarse Acerca de la Historia Familiar: 
Afíliese a una Sociedad  

Las librerías y bibliotecas cuentan con una gran variedad de material 

informativo acerca de antecedentes familiares. Quizá quiera considerar afiliarse 

a una sociedad de historia familiar en su área. Por una reducida cuota anual, 

usted recibirá todos los beneficios de la membrecía (revistas, centros de 

investigación, bibliotecas bien abastecidas, servicios de investigación y 

asesoramiento) y conocer personas con intereses comunes. Considere 

también, afiliarse a una sociedad en el área en la cual usted sea el conductor 

de la investigación. También puede recurrir a Internet para formar parte de una 

comunidad activa de genealogía. Puede encontrar foros en los cuales pueda 

publicar preguntas, leer respuestas, escuchar acerca de los logros y fracasos 

de otros y encontrar fuentes adicionales. 

Escoja las Her ramientas Adecuadas  

El árbol genealógico es el núcleo de cualquier investigación de historia familiar 

y unir todos sus elementos resulta a menudo un emocionante viaje que puede 

llegar a su fin como una historia de detectives. La información del árbol 

genealógico que usted recolecte en notas, puede salirse de control 

rápidamente, la utilización del programa de genealogía le ayudará a seguirle la 

pista a varias personas de su árbol genealógico y su parentesco, el Family 

Tree Builder es una buena opción para esto. Es gratis, soporta 35 idiomas, 

ofrece una cómoda interfaz para ingresar y revisar la información y le permite 

organizar toda su colección de fotografías de acuerdo con los parientes 

representados. 

Internet ofrece abundante información acerca de genealogía pero esta 

información es dispersa y difícil de encontrar. Para ahorrar tiempo, utilice el 

motor de búsqueda especializado en la Investigación de MyHeritage. Él puede 

ayudarle a obtener resultados automáticamente de las importantes bases de 

datos de genealogía en Internet investigando los apellidos de las personas que 

están en su árbol. 

http://www.myheritage.com/FP/Company/family-tree-builder.php
http://www.myheritage.com/FP/Company/family-tree-builder.php
http://www.myheritage.com/FP/Company/myheritage-research.php
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Comparta y Disfru te 

Una vez que haya creado su árbol genealógico, recolectado algunas fotos 

antiguas interesantes y reunido las leyendas, cuentos y anécdotas familiares, 

¡no oculte este tesoro! Publíquelo en Internet para que pueda disfrutarlo con 

sus familiares y amigos. Ellos tendrán la oportunidad de contribuir con su 

investigación y quizá ayudarle a encontrar información aún desconocida. 

Familiares lejanos también pueden encontrarlo a través de esta vía, de modo 

que los primos lejanos perdidos puedan reencontrase como resultado de su 

esfuerzo. Usando MyHeritage  podrá crear un sitio familiar y compartir su árbol 

genealógico y las preciadas historias de la familia, incluyendo fotos, 

documentos, noticias y más. Invite a sus familiares a ser miembros de su sitio 

familiar y permita que algunas áreas estén disponibles para usuarios de 

Internet. ¡Comparta y disfrute! 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

http://www.myheritage.com/FP/Company/family-pages.php
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Capítulo 2 

Tour Rápido 
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Tour Rápido  
Acerca de Este Capítulo: 

Este capítulo proporciona un tour rápido por las diferentes 

opciones en la interfaz del Family Tree Builder. Contiene las 

siguientes secciones: 

  Family Tree Builder Ventana Principal, describe el área de la ventana 

principal y su funcionamiento. 

  Panel del Árbol Genealógico, describe cómo el Family Tree Builder 

muestra a las personas agregadas a la familia en dos formatos: como lista 

de personas y como un árbol genealógico jerárquico y las distintas 

funciones de la pantalla. 

   Vista de Árbol, describe cómo ver y administrar a las personas en su 

árbol genealógico en la interfaz gráfica llamada Árbol. Ésta es la vista 

principal del Family Tree Builder. 

  Sección de Fotos, describe cómo ver, consultar y agregar fotos a las 

personas en su árbol genealógico. 

  Smart Matches, describe cómo realizar varias funciones para encontrar 

coincidencias con los miembros de su árbol genealógico. 

  Smart Research, describe cómo puede realizar investigaciones básicas de 

las personas de su árbol genealógico. 

  Gráficos, describe cómo puede mostrar los miembros de su árbol 

genealógico en varios formatos gráficos.  

  Reportes,  describe cómo puede crear varios reportes de los miembros de 

su árbol genealógico.  

  Barra de Menú, describe las funciones de la barra de menú. 

  Barra de Herramientas, describe las funciones de la barra de 

herramientas. 
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  Opciones del Menú del Botón Derecho, describe el menú de opciones 

disponibles en la tarjeta de una persona. 

Family Tree Builder Ventana 
Principal  

 

La ventana principal del Family Tree Builder está compuesta por:  

  Barra de Menú: proporciona el acceso a las diferentes funciones del 

Family Tree Builder (ir a Barra de Menú). 

  Barra de Herramientas: proporciona un rápido acceso a las funciones más 

utilizadas en el Family Tree Builder (ir a Barra de Herramientas). 

  Panel del Árbol Genealógico: enumera a todas las personas que usted ya 

tiene definidas en el Family Tree Builder y le permite un fácil acceso. El 

panel puede mostrar a las personas en una lista o en una presentación 

jerárquica del árbol. Existe la posibilidad de mostrar el panel o minimizarlo. 

  Panel del Área de Trabajo: la información y las funciones del panel del 

área de trabajo cambian de acuerdo a la vista seleccionada: 

o  Árbol. Ir a Vista de Árbol. 

o  Fotos. Ir a  Sección de Fotos. 

o  Matches. Ir a Smart Matches. 

o  Investigar. Ir a  Smart Research. 

o   Gráficos. Ir a  Gráficos. 

o  Reportes. Ir a  Reportes. 

Área de Trabajo 

Barra de Herramientas 
Barra de Menú 

Panel del Árbol 

Genealógico 

Barra de Estado  
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  Barra de Estado: indica cuántas personas y cuántas fotos han sido 

agregadas al árbol genealógico. 

Panel del Árbol Genealógico  
El panel del árbol genealógico muestra a todas las personas que usted ha 

definido en el Family Tree Builder y le permite accesar rápidamente a ellas y 

realizar casi todas las funciones del Family Tree Builder.  

El panel del árbol genealógico muestra la información en uno de los siguientes 

formatos: 

  Lista de Personas 

  Árbol genealógico jerárquico 

Usted puede escoger la opción de minimizar la Lista de Personas. Para 

esconder el panel, presione sobre el ícono  que se encuentra en la 

esquina superior derecha del panel. El panel queda comprimido como se 

muestra a continuación: 

 

 

Usted puede presionar el botón del ratón dos veces sobre cualquier persona en 

el Árbol Genealógico para mostrar la información de la persona de acuerdo al 

sitio seleccionado, o presionar el botón derecho del ratón sobre cualquier 

persona para mostrar el menú de opciones (ir a Opciones del Menú para el 

Botón Derecho). 

Búsqueda Rápida 

El área de Búsqueda Rápida aparece en la parte superior del panel y le 

permite encontrar rápidamente a una persona introduciendo su nombre o su 

apellido. A medida que se escriben las letras en los campos de Nombre o 

Apellido, las personas cuyo nombre comience con estas letras, aparecerán al 

principio de la lista. 

 

 

Fe 
B
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r 
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En Matches y en Investigar, la Lista de Personas se 

esconde de manera predeterminada. 

Para mostrar el panel minimizado, presione sobre el ícono 

 . 

Nota 
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Colocando el cursor sobre el nombre de una persona de la lista, se mostrará 

una etiqueta con la información de la persona y opcionalmente si existe, una 

foto. Un ejemplo se muestra a continuación: 
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Lista de Personas  

En la Lista de Personas, cada fila corresponde a una única persona.  

Presionando dos veces el botón del ratón sobre la persona en la lista, se 

mostrará la información relevante de esta persona de acuerdo a la vista 

seleccionada. Por ejemplo, en la Vista de Árbol la tarjeta se mostrará en el lado 

derecho (ir a Vista de Árbol). 

 

A continuación se describen las columnas que figuran en esta lista, las cuales 

ofrecen diferentes tipos de información acerca de cada persona. 

 

 

Use la barra espaciadora horizontal para desplazarse por 

las columnas. 

Use la barra espaciadora vertical para desplazarse por la 

lista. 

Nota 
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  Ícono: El ícono en cada fila indica si la persona es de sexo masculino o 

femenino, si está viva o fallecida (el ícono de las personas fallecidas es 

sombreado) y si hay fotos de esa persona o no. 

  
 

Masculino Femenino Persona Viva  
(Ícono Coloreado) 

   
Persona 
Fallecida 

(Ícono Gris) 

Con Foto Personal  
(Porta Retrato detrás de su 

cabeza) 

Sin Foto Personal 

  ID: una número de identificación único es automáticamente asignada para 

cada persona que usted agrega al Family Tree Builder en el orden que las 

agregó. 

  Nombre/Apellido: Cuando usted busca a una persona, es más fácil 

encontrarla escribiendo todo o parte de su nombre en el área de Búsqueda 

Rápida ubicada en la parte superior de la Lista de Personas. 

  Fecha de Nacimiento/Fecha de Muerte: Estas fechas sólo aparecen para 

las personas a las cuales se les haya definido previamente. 

  Parentesco: Especifica la distancia de la relación de parentesco entre esta 

persona y la Persona de la Portada. El número 2 indica que esta persona 

forma parte de la familia inmediata, tal como: el padre, la madre, el 

cónyuge, el hijo o la hija. El número 3 indica una relación más distante, con 

2 pasos entre esta persona y la Persona de la Portada, como por ejemplo: 

la abuela o el nieto. Este número irá tan alto como grande sea su árbol 

genealógico. 

  Última Modificación: indica la fecha más reciente en la cual la información 

de una persona ha sido agregada o modificada. 

Encontrar Personas en la Lista de Personas 

Existen varias opciones para encontrar personas en la lista de personas, estas 

son: 

  Búsqueda Rápida 

  Ordenar la Lista 

  Filtrar la Lista 

  Buscar Personas 
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Búsqueda Rápida 

El área de Búsqueda Rápida aparece en la parte superior de la Lista de 

Personas y le permite encontrar rápidamente a una persona de la lista 

escribiendo su nombre o su apellido. A medida que va escribiendo las letras en 

los campos de Nombre o Apellido, las personas cuyo nombre comience con 

estas letras, aparecerán al principio de la lista. 

Para mostrar la información relevante de una persona en el Área de Trabajo, 

presione dos veces el botón del ratón sobre el nombre de la persona en la Lista 

de Personas. 

 

Presione dos veces aquí 
para mostrar la tarjeta de 
esta persona  
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Ordenar la Lista 

De manera predeterminada, la lista aparece en el orden que las personas 

fueron ingresadas en el Family Tree Builder. Para cambiar el orden a la lista, 

simplemente presione el botón del ratón sobre el título de la columna de la cual 

la lista debe ser ordenada. A continuación se muestra un ejemplo, de cómo al 

presionar el botón del ratón sobre el título de la columna Apellido, la lista 

queda ordenada por los apellidos:  

 

Presione aquí para ordenar 
por Apellido  
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Filtrar la Lista 

Un menú desplegable aparece en la parte superior de la Lista de Personas. 

Esto le permite especificar si desea ver a todas las personas de la lista, 

seleccionando Todas las Personas, o una lista con algunas personas, 

mediante la aplicación de una Búsqueda Guardada la cual filtra la lista de 

acuerdo a sus definiciones. A continuación se muestra una Búsqueda 

Guardada que fue definida para mostrar a las personas con fotos en la familia 

Obama: 

 

Presione aquí para filtrar la 
lista  
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Buscar Personas 

Para definir una nueva Búsqueda Guardada para la 
Lista de Personas: 

1 Presione el botón derecho del ratón sobre el ícono Buscar  para 

mostrar la siguiente ventana: 

 

2 Introduzca todo o parte del Nombre y/o Apellido de las personas para ser 

incluido en los resultados de la búsqueda. 

3 Seleccione los Hechos y/o el Sexo de las personas para ser incluidos en 

los resultados de la búsqueda. 

4 Presione sobre el botón Guardar para guardar la búsqueda para su uso 

posterior.  

5 Presione sobre el botón Buscar para filtrar la Lista de Personas. 
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Búsqueda Avanzada 

Si usted desea agregar detalles más específicos a su búsqueda, presione el 

botón del ratón sobre la pestaña Avanzado, como se muestra a continuación y 

rellene la información de la misma manera como lo hizo en la pestaña Básico: 

 

 

Usted puede presionar sobre el botón Administrar 

Búsquedas Guardadas en la ventana que se muestra 

arriba, para mostrar una pantalla en la cual usted puede 

cambiar el nombre, eliminar o Seleccionar una Búsqueda 

Guardada. 

Nota 
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Menú del Botón Derecho en la Lista de Personas  

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre una persona en la 

Lista de Personas, se despliega un menú de opciones como se muestra a 

continuación: 

 

  Mostrar en el Árbol Genealógico: Muestra la familia seleccionada en el 

Árbol. 

  Administrar Fotos: Muestra todas las fotos establecidas para esta 

persona en la sección de Fotos. 

  Gráficos: Muestra un gráfico de ancestros o de los descendientes de la 

persona seleccionada. Usted puede seleccionar que estos gráficos se 

muestren horizontal o verticalmente.  

  Reportes: Le permite generar diferentes reportes. 

  Investigar: Le proporciona acceso completo a la funcionalidad ofrecida por 

la herramienta de investigación genealógica de MyHeritage.com. Esta base 

de datos le permite investigar familias y/o personas específicas en 

diferentes bases de datos de investigaciones genealógicas. 

  Parentesco con la Persona de la Portada: Muestra una ventana la cual 

describe la relación de parentesco entre la persona seleccionada y la 

Persona de la Portada. 
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  Parentesco con: Muestra una ventana en la cual usted puede seleccionar 

a una persona de modo que pueda ver el parentesco existente entre esta 

persona y la persona seleccionada de la Lista de Personas. 

Visualización del Árbol Genealógico 
Jerárquico  

El Family Tree Builder puede mostrar un árbol jerárquico de las familias, como 

se muestra a continuación:  

 

Como puede ver, cada familia es mostrada en una rama del nivel superior del 

árbol y la familia de cada uno de sus hijos aparece como una sub-rama. 

Usted puede presionar dos veces el botón del ratón sobre cualquier familia en 

la lista para mostrarla en el árbol genealógico en el lado derecho de la pantalla. 

El ícono que representa a la familia en el árbol, puede contener una o dos 

personas (esposo y esposa). Si una de las persona ha fallecido, el ícono de 

uno de ellos estará sombreado.  

 

Menú del Botón Derecho del Ratón en la Vista del Árbol 
Genealógico Jerárquico  

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre una familia en la lista 

familiar, se muestra un menú de opciones.  

Presione dos veces aquí para ver la 
Familia en el Árbol 
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Además, usted puede presionar el botón del ratón sobre el nombre del esposo 

o de la esposa en este menú para mostrar un sub-menú con opciones 

adicionales: 

 

  Mostrar Familia en el Árbol Genealógico: Muestra a la familia 

seleccionada en el Árbol. 

  Administrar Fotos de Familia: Muestra en la sección de Fotos todas las 

fotos establecidas para esta familia. 
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  Expandir esta Familia: Expande la lista jerárquica de esta familia, para 

mostrar la familia de los hijos y los miembros de cada familia, como se 

muestra a continuación: 

 

Las siguientes opciones se encuentran disponibles al presionar el botón 

derecho del ratón sobre el nombre del esposo o de la esposa en el menú de 

arriba:  

  Mostrar Esposo/ Esposa en el Árbol Genealógico: Muestra a esta 

persona en el Árbol. 

  Administrar Fotos: Muestra en la sección de Fotos todas las fotos, 

documentos y archivos de video/audio relativos a esta persona. 

  Gráficos: Muestra un gráfico de los ancestros o de los descendientes de la 

persona seleccionada. Usted puede seleccionar que estos gráficos se 

muestren horizontal o verticalmente. 

  Reportes: Le permite generar diferentes reportes.  
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  Investigar: Le proporciona acceso completo a la funcionalidad 

proporcionada por la herramienta de investigación genealógica de 

MyHeritage.com. Esta base de datos le permite investigar familias y/o 

personas específicas en diferentes bases de datos de investigaciones 

genealógicas. 

  Parentesco con Persona de la Portada: Muestra una ventana la cual 

describe la relación de parentesco entre la persona seleccionada y la 

Persona de la Portada. 

  Parentesco con: Muestra una ventana en la cual usted puede seleccionar 

a una persona de modo que pueda ver el parentesco existente entre esta 

persona y la persona seleccionada de la Lista de Personas. 

Vista de Árbol  
En la Vista de Árbol usted puede ver y administrar a las personas en su árbol 

genealógico. 

 

La Vista de Árbol se muestra de forma predeterminada al iniciar el Family Tree 

Builder. Usted también puede ir a la Vista de Árbol presionando sobre el botón 

 ubicado en la barra de herramientas como se muestra a continuación: 
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Muestre esta vista siempre que quiera ver la totalidad de su 

árbol genealógico  

. 

Nota 

 Lista de 
Personas  

Tarjeta de 
la persona  Área de 

Trabajo en el 
Árbol 

Control Vista de 
Generaciones 
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En el Árbol, el área de trabajo contiene:  

  Tarjeta de la Persona proporciona una representación gráfica mostrando 

una foto e información vital de la persona en el árbol genealógico y permite 

el acceso a toda la información y funciones suministradas por el Family 

Tree Builder para esta persona.  

 

  Control Vista de Generaciones es un control deslizable que se encuentra 

en la parte superior derecha de la ventana, el cual le permite controlar 

cuántas generaciones se muestran en el Árbol. De manera predeterminada, 

existen tres y usted tiene la opción de seleccionar cinco o siete. 

  Botón Buscar, le permite especificar información acerca de una persona a 

la cual le gustaría buscar y visualizar en el Árbol. 

  Botón Fotos, muestra el ícono Ver Fotos, el cual permite ver todas las 

fotos. 

  Botón Estilos, muestra una ventana de Opciones en la cual usted puede 

configurar varios aspectos de la apariencia y del comportamiento del Family 

Tree Builder.  

Tarjeta de la Persona   

Los árboles genealógicos fueron creados y editados por el Family Tree Builder 

utilizando una interfaz sorprendentemente fácil de usar. Nuestra filosofía 

consiste en mantener un alto impacto visual con un mínimo esfuerzo, 

permitiéndole así, crear y extender un árbol genealógico al igual que lo haría 

utilizando papel y lápiz. 

La tarjeta de la persona le permite rápidamente acceder a la información 

genealógica de una persona. Desde acá, se puede acceder a todas las 

funciones referentes a agregar o cambia la información de una persona. 

También puede ver de forma rápida, información individual de una persona 

como la fecha o lugar de nacimiento, el cónyuge, los hijos y más.  

En la Vista de Árbol, cada persona es representada por una tarjeta. 

 

La información acerca del matrimonio se muestra 

inmediatamente debajo de la tarjeta del esposo o de la 

esposa. 

Nota 
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El Family Tree Builder le permite asignar una foto única o una Foto Personal a 

cada persona para ser representada siempre que sea posible, tal como en un 

reporte, en una miniatura, que se muestra cuando usted pasa el cursor por 

encima de una persona en una lista, o cuando se muestran en el Árbol. Por lo 

general, esta foto suele ser un retrato del rostro de la persona en cuestión.  

 

Las pestañas que contienen información son marcadas utilizando un pequeño 

indicador verde, por ejemplo: 

  

Los descendientes y los ancestros en esta vista, tienen tarjetas más pequeñas 

que muestran menos información. 

 

 

El esposo y la esposa mostrados en el centro del Árbol, 

tienen tarjetas más grandes que muestran información 

adicional, con pestañas que pueden ser presionadas para 

ver esta información adicional.  

Nota 

Pestaña Principal 

Pestaña Información 

Pestaña Notas 

Pestaña Contacto 

Tarjeta 
de la 
persona 
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La pestaña Principal  muestra la información genealógica: 

 

Presionando el botón del ratón sobre la pestaña Información  se muestra 

la información adicional: 

 

Presionando el botón del ratón sobre la pestaña Contacto  se muestra la 

información de contacto: 
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Presionando el botón del ratón sobre la pestaña Notas  se muestran las 

notas agregadas a la tarjeta de la persona. 

 

Para actualizar la información de esta persona, presione sobre el botón Editar 

en su tarjeta y seleccione la sección deseada para abrir la ventana que 

muestra la información actual, permitiéndole actualizarla o modificarla. 

Para actualizar fotos, documentos o archivos de video/audio de esta persona, 

presione sobre el botón Fotos en su tarjeta, para abrir una ventana que 

muestra las fotos que actualmente están definidas para esta persona, 

permitiéndole editarlas o modificarlas.  
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 Vista de Generaciones  

De manera predeterminada, se muestran tres generaciones cuando se 

visualiza el árbol, como en el ejemplo siguiente: 

 

En la ventana de arriba, Barack y Michelle son el esposo y la esposa en el 

árbol, los padres de cada uno se muestran encima de ellos y sus hijos se 

muestran debajo de ellos. 

 La opción de ver tres generaciones (la forma predeterminada y  la manera 

más ordenda), cinco o siete generaciones es permitida por el deslizador de 

Generaciones  que aparece en la parte superior del 

árbol.  

Usted puede navegar por cualquier persona y hacer que ésta sea colocada en 

el centro del árbol, presionando el botón del ratón sobre el nombre de la 

persona. 

Para cada persona se muestra una Foto Personal siempre que se haya 

definido. Definir una Foto Personal para cada persona, hace que la navegación 

en el árbol genealógico sea mucho mas intuitiva cuando se muestran las fotos 

para cada individuo, especialmente si usted está familiarizado con las personas 

de su familia.  

Control Vista 
de 

Generaciones 
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 Sección de Fotos  
La Sección de Fotos proporciona una variedad de opciones para visualizar 

las fotos, asociarlas con las personas y los hechos y agregar información 

acerca de las fotos. Para información detallada sobre las funciones de la  

Sección Fotos ir a Ver y Administrar Fotos. 

Usted puede presionar sobre el botón  ubicado en la barra de 

herramientas, para mostrar las Fotos. 

     

En la Sección Fotos, el área de trabajo contiene: 

  Fotos de la Lista de Personas, enumera todas las personas que usted ya 

tiene definidas en el Family Tree Builder y le permite accesar a sus 

fotografías.  

  Pestaña Fotos, muestra listas de fotos de acuerdo a su requerimiento. 

Puede mostrar todas las fotos definidas en el Family Tree Builder, todas las 

fotos asociadas a una persona o cualquier otra lista de fotos filtrada que 

usted haya especificado, indicando en qué o en quién usted está 

interesado. Usted puede controlar cuantas fotos se mostrarán en el panel. 

Además, usted puede agregar fotos, editar información, marcar rostros y 

ver o eliminar fotografías. 

  Pestaña Consulta, proporciona opciones avanzadas para encontrar fotos 

en el Family Tree Builder.  

  Pestaña Importar, le permite importar fotos y otros archivos multimedia al 

proyecto. 

 

Opciones para 
Visualizar 
Fotos  

Opciones para 
Administrar 
Fotos  

 Lista de Fotos 

Lista de 
Personas 

Opciones de 
Consulta 

Opciones de 
Búsqueda 

Rápida 
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 Smart Matches  
En Smart Matches usted puede realizar varias funciones para encontrar 

coincidencias con los miembros de su árbol genealógico. Para información 

detallada de las funcionalidades del Smart Matches, ir a Smart Matches. 

Usted puede presionar sobre el botón  ubicado en la barra de 

herramientas, para ver los resultados de Smart Matches. 

 

En Smart Matches, el área de trabajo contiene tres pestañas: 

  Pestaña Reseña, muestra una lista de las personas en su árbol 

genealógico que se les ha encontrado alguna coincidencia, o una lista de 

árboles genealógicos en los cuales se encontró alguna coincidencia. 

  Pestaña Coincidencias, muestra a las personas que coinciden con una 

persona específica en su árbol genealógico.  

  Pestaña Comparar, muestra gráficamente a una persona en su árbol 

genealógico comparándola con el árbol genealógico de alguna otra 

persona. 
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 Smart Research  
En Smart Research usted puede automáticamente a través de Internet hacer 

una profunda y exacta investigación en múltiples bases de datos de 

genealogía, para una o varias personas en su árbol genealógico. Para 

información detallada de la funcionalidad de Smart Research ir a  Ventana 

Smart Research. 

Usted puede presionar sobre el botón  ubicado en la barra de 

herramientas, para ver los resultados de Smart Research. 

 

En Smart Research, el área de trabajo contiene tres pestañas: 

  Pestaña Reseña la cual muestra la lista de personas en las cuales el 

Smart Research ha realizado alguna búsqueda y un resumen de los 

resultados. Usted puede escoger que se muestren solamente los 

resultados de alta calidad o todos los resultados.  

  Pestaña Resultados, muestra los resultados detallados de la persona 

seleccionada en la pestaña Reseña. 

  Pestaña Comparar, la cual compara gráficamente a la persona de su árbol 

genealógico, con los resultados encontrados en la búsqueda realizada por 

el Smart Research de la persona que usted seleccionó para comparar en la 

Pestaña de Resultados. 
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 Gráficos  
En Gráficos usted puede mostrar a los miembros de su árbol genealógico 

en varios formatos gráficos. Para información detallada, ir a Mostrar un 

Gráfico. 

Después que usted presione sobre el botón  ubicado en la barra de 

herramientas, usted debe seleccionar un gráfico específico para mostrar y las 

características básicas de éste (vista horizontal o vertical, etc.). 

 

En Gráficos, el área de trabajo le permite cambiar el estilo y la configuración 

del gráfico, ampliarlo o reducirlo, guardarlo o imprimirlo. 



Tour Rápido 

Guía del Usuario del Family Tree Builder 
 

- 50 - 

 

 

 

 Reportes  
En Reportes usted puede crear varios reportes de los miembros de su árbol 

genealógico. Para información detallada sobre cómo generar reportes, ir a 

Generar un Reporte. 

Después que usted presione sobre el botón  ubicado en la barra de 

herramientas, debe seleccionar un reporte específico para mostrar. 

 

En Reportes, el área de trabajo le permite editar opciones específicas para el 

reporte, ampliarlo o reducirlo, guardarlo o imprimirlo. 
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 Barra de Menú  
 

A continuación se describen las opciones disponibles en la barra de menú: 

 

  Menú Archivo 

  Menú Editar 

  Menú Ver  

  Menú Persona 

  Menú Familia 

  Menú Gráficos  

  Menú Reportes  

  Menú Favoritos  

  Menú Investigar  

  Menú Publicador 

  Menú Herramientas  

  Menú Ayuda  

 

Los menús que se muestran y las opciones que están 

disponibles en cada menú, pueden variar de acuerdo a la 

vista en que se encuentra, tal como en: Árbol, Fotos, 

Matches o Investigar. Las opciones que no están 

disponibles, aparecen sombreadas. 

La siguiente es una lista general. 

Nota 
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Menú Archivo  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Archivo: 

 

  Nuevo Proyecto: Le permite crear un nuevo proyecto. 

  Abrir Proyecto: Muestra una ventana en la cual usted puede seleccionar 

un proyecto para abrir. Sólo se puede abrir un proyecto a la vez. Se le 

ofrecerá la opción de guardar su proyecto actual si uno de ellos está 

abierto. Presione sobre el botón Finalizar para cargar su nuevo proyecto. 

Seguidamente, se mostrará una ventana con la reseña del nuevo proyecto 

abierto, resumiendo cuantas personas, familias, fotos y otros han sido 

definidos en el proyecto que ahora está abierto. 

  Guardar Proyecto: Guarda el proyecto actual. Si usted aún no ha creado 

su sitio familiar en MyHeritage.com, se le ofrecerá hacerlo en ese 

momento.  

  Guardar Proyecto Como: Guarda el proyecto actual con el nombre que 

usted especifique en la ventana que se muestra. Utilice esta opción cuando 

quiera guardar una copia del proyecto actual. 

  Cerrar Proyecto: Cierra el proyecto actual.  

  Respaldar Proyecto: Abre un asistente el cual lo guiará en el proceso de 

crear un respaldo completo de su proyecto a nivel local, en su disco duro o 

en su sitio familiar en MyHeritage.com. 

  Restaurar Proyecto: Restaura el respaldo del proyecto (como se describió 

previamente) y lo abre en el Family Tree Builder. 
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  Administrar Proyectos: Abre una ventana en la cual usted puede cambiar 

el nombre, describir, eliminar o modificar la carpeta y exportar o importar un 

proyecto del Family Tree Builder.  

  Importar/Exportar GEDCOM: Abre un asistente que lo guiará en el 

proceso de importar o exportar un GEDCOM (ir a GEDCOM y Family Tree 

Builder). 

  Asistente de Acceso Rápido: Abre un asistente que lo guiará en el 

proceso de crear un proyecto genealógico, importar o abrir un proyecto 

existente.  

  Imprimir/Vista Previa de Impresión/Configuración de Impresión: Éstas 

son características estándar de Windows. 

  Salir: Salir y cerrar la aplicación del Family Tree Builder.  

Menú Editar  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Editar: 

 

  Recortar/Copiar/Pegar: Éstas son características estándar de Windows.  

  Buscar: Muestra una ventana en la cual usted puede ingresar información 

para buscar a una persona específica. 

  Exportar a Excel: Le permite crear archivos CSV desde listas diferentes. 

Este archivo puede ser editado en Excel (ir a Importar/Exportar Información 

del Family Tree Builder).  

  Importar de Excel: Le permite importar los archivos CSV editados de 

vuelta al FTB (ir a Importar/Exportar Información del Family Tree Builder).  

. 
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Menú Ver  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Ver:  

 

  Barra de Herramientas Alternante: Muestra o esconde la barra de 

herramientas en el Árbol Genealógico.  

  Barra de Estado Alternante: Muestra o esconde la barra de estado en el 

Family Tree Builder. 

  Navegar Atrás: Vuelve a la ventana anterior mostrada en el Family Tree 

Builder.  

  Navegar Adelante: Va a la ventana que se mostró antes de que usted 

presionara  sobre el  botón Atrás en el Family Tree Builder. 

  Navegar a la Portada: Muestra a la Persona de la Portada como persona 

central en el Árbol, lo que significa que el esposo o la esposa estarán en el 

centro del Árbol.  
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  Minimizar Vista de Selección: Minimiza la Lista de Personas en la 

pantalla para dar más espacio para mostrar el Árbol, las Fotos o los 

Gráficos. La Lista de Personas se explica en Lista de Personas. Usted 

puede presionar el botón del ratón sobre el ícono > para ampliar 

nuevamente la Lista de Personas.  

 

  Restaurar Vista de Selección: Muestra nuevamente la Lista de Personas 

en su tamaño completo. La Lista de Personas se explica en Panel del Árbol 

Genealógico. 

  Pantalla Entera: Muestra la ventana del Family Tree Builder en la pantalla 

completa. Para salir de este modo, presione sobre el botón   o 

presione la tecla Esc. 

  Árbol Genealógico: Muestra el Árbol. 

  Fotos y Otros Medios: Muestra las Fotos. 

  Smart Matches: Muestra la ventana de Smart Matches en la cual usted 

puede ver a la misma persona como aparece en el árbol genealógico de 

otro miembro de MyHeritage.com (ir a Smart Matches). 

  Smart Research: Muestra la ventana de Smart Research en la cual usted 

puede realizar investigaciones básicas de una persona que está en su 

árbol genealógico (ir a Smart Research). 

  Fuentes: Muestra una ventana en la cual usted puede administrar las 

fuentes utilizadas en las citas (ir a Administrar Fuentes). 

  Repositorios: Muestra una ventana en la cual usted puede administrar los 

repositorios utilizados en las citas (ir a Administrar Repositorios). 

  Lugares: Muestra un índice de todos los lugares utilizados en el proyecto 

(ir a Administrar Lugares). 
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Menú Gráficos  

El menú Gráficos proporciona una variedad de atractivos y variados gráficos 

para representar su Árbol Genealógico. A continuación se describe cada 

opción del menú Gráficos (para detalles, ir a Gráficos): 

 

  Gráfico de Ancestros: Muestra a la persona seleccionada, su cónyuge, sus 

padres, sus abuelos y así sucesivamente. 

  Gráfico de Descendientes: Muestra a la persona seleccionada, su 

cónyuge, sus hijos, sus nietos y así sucesivamente. 

  Gráfico de Abanico: Muestra a la persona seleccionada y sus ancestros o 

descendientes en un gráfico que tiene la forma de un abanico. 

  Gráfico de Familia Cercana: Muestra a la persona seleccionada y sus 

parientes cercanos. 

  Opciones del Gráfico: Le permite determinar el contenido y la apariencia 

de un gráfico de su árbol genealógico. 

  Estilos de Gráfico: Le permite definir la apariencia general de un gráfico y 

los hechos que serán incluidos en él. 
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Menú Reportes  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Reportes (para 

detalles, ir a Reportes): 

 

  Reporte en Libro: Muestra un asistente sencillo que lo guiará en el 

proceso de producir un reporte para una persona específica. 

  Hoja del Grupo Familiar: Genera un reporte que muestra los detalles de la 

persona seleccionada y su familia inmediata. 

  Parentescos: Genera un reporte que muestra todos los parentescos de la 

persona seleccionada con todas las demás personas del proyecto. 

  Ancestros: describe cómo generar un reporte en el que se muestren los 

hechos y detalles personales de la persona seleccionada y de cada 

generación que la precede, tal como: los padres, los abuelos y otros 

ancestros. 

  Descendientes: describe cómo generar un reporte en el que se muestren 

los hechos y detalles personales de la persona seleccionada y de cada 

generación que la sucede, tal como: los hijos, los nietos y otros 

descendientes. 

  Línea del Tiempo: describe cómo generar una lista en la que se muestren 

los eventos principales de la familia de la persona seleccionada en orden 

cronológico, tal como: nacimiento, matrimonio y fallecimiento. 

  Sumario de Descendientes: describe cómo generar un árbol jerárquico en 

el que se muestren los descendientes de la persona seleccionada. 

  Listas > Direcciones: describe cómo generar una lista en orden alfabético 

(ordenada por el nombre de cada persona) de las direcciones de todas las 

personas que están en el árbol genealógico. 

  Opciones del Reporte: Muestra la ventana Opciones del Reporte. 
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  Abrir Carpeta de Reportes: Muestra una lista de los archivos que se han 

guardado en la carpeta. 

Menú Favoritos  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Favoritos: 

 

  Retirar Persona de Favoritos: Le permite retirar a una persona de este 

menú. 

  Organizar Favoritos: Le permite determinar el orden en el cual cada 

persona aparecerá en este menú.  

  Nombres de las Personas: Enumera a las personas que usted ha 

agregado a Favoritos y cuando usted selecciona el nombre de una persona 

en esta lista, la persona se muestra en el centro del Árbol. 

Menú Investigar  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Investigar. Las 

opciones están divididas en opciones de Smart Research (ir a Smart Research) 

y opciones regulares de Investigar (ir a Investigar). 

 

 

  Smart Research para [persona seleccionada actualmente]: 

Automáticamente abre el Smart Research y comienza la investigación 

Smart Research para la persona seleccionada. 

  Seleccione la persona a investigar: Abre una ventana con la lista de los 

miembros de la familia que hay en su árbol genealógico, permitiéndole 

seleccionar una persona para realizar la investigación Smart Research. 
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  Investigar todas las personas del árbol: Se abre Smart Research y 

comienza automáticamente la investigación para todas las personas de su 

árbol genealógico. Usted puede continuar trabajando en su proyecto 

mientras se realiza el Smart Research. 

  Abrir MyHeritage Research: le proporciona acceso completo a la 

herramienta de investigación genealógica de MyHeritage.com. Esta gran 

funcionalidad le permitirá investigar apellidos y/o personas específicas en 

las diferentes bases de datos de genealogía actualizadas que existen en 

Internet. 

  Investigar Persona: Abre automáticamente la Investigación de 

MyHeritage.com y comienza a investigar el nombre de la persona que 

usted seleccione en este menú. 

Menú Publicador  

 A continuación se describe cada una de las opciones del menú Publicador 

(para detalles, ir a Publicar su Árbol Genealógico): 

 

  Publicar Ahora: Inicia la publicación del proyecto en el sitio familiar 

actualmente seleccionado en la ventana. 

  Parámetros de Publicación: Muestra la ventana Parámetros de 

Publicación y le permite configura los parámetros de publicación (ir a 

Parámetros de Publicación).  

  Progreso de la Publicación: Muestra la ventana del Publicador y le 

permite acceder a las tareas disponibles del FTP (ir a Publicador).  

  Mis Sitios de Familia: Muestra una ventana que contiene una lista de los 

sitios que usted ha creado en MyHeritage.com y le permite invitar a 

usuarios o visitar sus sitios familiares (ir a Administrar sus Sitios 

Familiares).  



Tour Rápido 

Guía del Usuario del Family Tree Builder 
 

- 60 - 

 

 

 

 
Menú Herramientas  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Herramientas: 

 

  Revisar Actualizaciones: Comprueba si hay una nueva versión disponible 

del Family Tree Builder para descargar.  

 

  Idiomas: Le permite seleccionar el idioma a utilizar en el Family Tree 

Builder (ir a Soporte de Múltiples Idiomas). 

  Asistente de Traducción: Muestra el asistente de traducción del Family 

Tree Builder que lo guiará en el proceso de traducción de todas o de 

algunas informaciones de su proyecto actual (ir a Traducciones en el 

Family Tree Builder). 

  Información del Autor: Muestra una ventana en la cual usted puede 

ingresar información acerca del autor de este árbol genealógico. Esta 

información será utilizada si usted exporta su árbol genealógico al formato 

GEDCOM. 

  Cementerio Virtual: Muestra el cementerio virtual en el Family Tree 

Builder, el cual contiene fotos, documentos y archivos de video/audio 

referentes al fallecimiento, funeral y/o lápidas de toda la familia o de una(s) 

persona(s) específica(s) (ir a Cementerio Virtual). 

  Opciones: Describe opciones adicionales para configurar el 

comportamiento de su árbol genealógico (ir a Configurar el Family Tree 

Builder). 

 

Fa
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De manera predeterminada, el FTB comprueba 

actualizaciones automáticamente para que usted no 

necesite hacerlo manualmente. Use la actualización manual 

sólo si la actualización automática fue desactivada. 

Nota 
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Menú Ayuda  

A continuación se describe cada una de las opciones del menú Ayuda: 

 

  Guía del Usuario: Abre este documento. Este documento es 

periódicamente actualizado en el sitio de MyHeritage.com y se le ofrecerá 

cuando una nueva versión se encuentre disponible. 

  Historial de Publicación: Muestra información acerca de las nuevas 

características de las últimas publicaciones del Family Tree Builder. 

  Acerca de Family Tree Builder: Muestra información acerca de la versión 

actual del Family Tree Builder.  

Barra de Herramientas  
A continuación se describe como aparece la Barra de Herramientas en la 

parte superior de la ventana del Family Tree Builder que le permite un rápido 

acceso a las diferentes opciones:  

 

Ícono Nombre Descripción 

 
Nuevo Le permite crear un nuevo proyecto (ir a Paso 4: 

Crear Su Primer Proyecto). 

 
Abrir Muestra una ventana desde la cual usted puede 

seleccionar un proyecto para abrir. Sólo puede 

abrirse un proyecto a la vez, por lo que si hay algún 

proyecto abierto, se le ofrecerá la opción de 

guardarlo. Presione sobre el botón Finalizar para 

cargar el nuevo proyecto. Se muestra una ventana 

con la reseña del nuevo proyecto abierto, 

resumiendo cuantas personas, familias, fotos y otros 

hay en el proyecto abierto actualmente. 

 
Guardar Guarda el proyecto actual. Si usted aún no ha 

creado su sitio familiar, se le ofrecerá la opción de 

crearlo en ese momento. 
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Ícono Nombre Descripción 

 Atrás Vuelve a la ventana anterior mostrada en el Family 

Tree Builder 

 Adelante Va a la ventana que se mostró antes de que usted 

presionara sobre el botón Atrás en el Family Tree 

Builder. 

 
Portada Muestra a la Persona de la Portada como persona 

central en el Árbol, lo que significa que el esposo o 

la esposa estarán en el centro del Árbol. Para 

información sobre cómo definir a la Persona de la 

Portada, ir a Definir como Persona de la Portada. 

 
Árbol Muestra la ventana del Árbol. Ir a Vista de Árbol. 

 
Fotos Muestra la ventana de Fotos. Ir a Sección de Fotos. 

 
Matches Muestra la ventana de Smart Matches. Ir a Smart 

Matches.  

 
Investigar Muestra la ventana de Smart Research. Ir a Smart 

Research.  

 
Gráficos Le permite mostrar un gráfico de sus ancestros o de 

sus descendientes de manera horizontal o vertical. Ir 

a Gráficos. 

 
Reporte Le permite generar diferentes reportes describiendo 

su árbol genealógico. Ir a Reportes 

 
Publicar Publique su árbol genealógico en el sitio de 

MyHeritage.com para que cualquier persona que 

usted invite pueda verlo en Internet a través de un 

navegador estándar. Ir a Publicar Su Árbol 

Genealógico. 

 

Idioma Le permite seleccionar el idioma que va a utilizar en 

el Family Tree Builder. Ir a Idiomas y Traducción. 

 
Ayuda Le muestra la información acerca de la versión 

actual del Family Tree Builder 
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 Opciones del Menú para el 
Botón Derecho   
A continuación se describen las opciones que están disponibles cuando usted 

presiona el botón derecho del ratón sobre la tarjeta de una persona, como se 

muestra a continuación: 

 

A simple vista, este menú proporciona información acerca de cuántos padres, 

hijos, cónyuges y fotos se han definido para esta persona. Por ejemplo: Barack 

tiene 1 esposa, tiene 2 hijos, tiene 8 hermanos y tiene 6 fotos, como se 

muestra arriba. 

Editar Detalles 

Esta opción abre la ventana Editar Detalles, la cual le permite modificar o 

agregar información acerca de esta persona ya ingresada en el Family Tree 

Builder. 
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Persona 

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre la tarjeta de una 

persona en el Árbol, el menú le permite cambiar el estado actual de la persona 

seleccionada.  

Las siguientes opciones se encuentran disponibles para cambiar el estado de 

la persona seleccionada: 

 

Ir a Una Persona  

Esta opción muestra a la persona seleccionada como el centro de atención en 

el Árbol, lo que significa que la tarjeta de la persona ahora aparecerá en el 

centro del Árbol. 

Esta opción se encuentra inactiva si la persona seleccionada está actualmente 

en el centro. 

Agregar a Favoritos  

Esta opción agrega a la persona seleccionada al menú Favoritos. El menú 

Favoritos proporciona un medio rápido para centrarse en la persona 

seleccionada. Un ejemplo del menú Favoritos se muestra a continuación, 

donde se muestran dos personas: 
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Definir como Persona de la Portada  

Esta opción define a la persona seleccionada como la Persona de la Portada. 

Cada árbol genealógico tiene una Persona de la Portada alrededor de la cual 

se centra el árbol genealógico. La Persona de la Portada es importante por 

varias razones: 

  Al presionar sobre el botón Portada  , se coloca el centro de atención 

sobre esta persona, lo que significa que se mostrará en el centro del Árbol. 

 Cuando usted muestra la información de una persona por ejemplo, 

pasando el cursor por encima de ella en la Lista de Personas, el parentesco 

entre esta persona y la Persona de la Portada se muestra como se indica a 

continuación: 

 

  Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre una persona y 

selecciona la opción Parentesco, se muestra la relación existente entre 

esta persona y la Persona de la Portada. 

Usted puede cambiar a la Persona de la Portada en cualquier momento 

seleccionando la opción Definir XXX como Persona de la Portada. 
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Eliminar Persona 

Usted puede eliminar a esta persona en cualquier momento. Si esta persona 

tiene algún parentesco, se mostrará una advertencia. 

Padres 

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre la tarjeta de una 

persona en el Árbol, el menú muestra el número de padres definidos para esta 

persona, sus nombres y la categoría (naturales o adoptivos). Simplemente 

seleccione a uno de de los Padres en el menú y se mostrarán sus tarjetas en 

el Árbol. 

Las siguientes opciones están disponibles para definir a los padres: 

 

Agregar Padres 

En cualquier momento se pueden agregar padres adicionales. Por ejemplo 

padres adoptivos o padres naturales pueden ser agregados además de los 

padres actualmente definidos. 

Se mostrará la ventana de la Familia en la cual usted puede definir a estos 

padres. 

Adjuntar Padres 

Esta opción le permite conectar a una persona con un grupo de padres que ya 

han sido definidos con anterioridad en el Family Tree Builder. Se mostrará una 

ventana en la cual usted puede seleccionar a los padres. Puede pasar el cursor 

por encima de una fila para ver las fotos de esas personas. 

Separar de los Padres 

Esta opción le permite desligar a una persona de los padres. La definición de 

estos padres seguirá estando en el Family Tree Builder, pero ya no serán 

indicados como padres de esta persona. 
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Administrar Padres 

Esta opción abre una ventana en la cual usted puede ver una lista de los 

padres definidos actualmente y agregar y definir su tipo, tal como adoptivos, 

así como también puede adjuntar, separar y reemplazar padres. 

Lista de Padres 

Esta opción enumera a todos los padres definidos para esta persona e indica 

su tipo tal como adoptivos. 

Hermanos  

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre la Tarjeta de una 

Persona en el Árbol, el menú muestra el número y los nombres de los 

hermanos definidos para esta persona. Usted puede seleccionar uno de los 

hermanos en el menú para ver su tarjeta en el Árbol. 

Las siguientes opciones están disponibles para definir a los hermanos: 

 

Agregar Hermano 

Esta opción le permite agregar hermanos adicionales a la persona 

seleccionada. Se muestra una ventana en la cual usted puede definir a los 

hermanos de la misma forma que define a una persona en el Family Tree 

Builder. 
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Adjuntar Hermanos Existentes   

Esta opción le permite adjuntar a personas que previamente han sido definidas 

en el Family Tree Builder, como hermanos de la persona seleccionada. Se 

mostrará una ventana en la cual usted puede seleccionar a una persona como 

hermano de esta persona.  

Cónyuges  

Cuando usted presiona el botón derecho del ratón sobre la tarjeta de una 

persona en el Árbol, el menú muestra el número de cónyuges que han sido 

definidos para esta persona y sus nombres. Usted puede seleccionar a uno de 

los cónyuges en el menú para mostrar su tarjeta en el Árbol. 

Las siguientes opciones están disponibles para definir a los cónyuges: 

 

Agregar Cónyuge 

Esta opción le permite agregar cónyuges adicionales a la persona 

seleccionada. Se mostrará una ventana en la cual usted puede definir a un 

cónyuge de la misma manera como define a cualquier persona en el Family 

Tree Builder. 

 

Adjuntar Cónyuge 

Esta opción le permite crear un parentesco conyugal entre dos personas 

existentes en su árbol genealógico. Se mostrará una lista de los miembros de 

su árbol genealógico de la cual usted puede seleccionar el cónyuge a adjuntar. 

 

Más tarde, usted puede usar la opción Administrar Cónyuge, 

para especificar el tipo de relación conyugal exacta, tal como 

casado, divorciado, amigo, separado, etc. 

Tip 
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Separar del Cónyuge 

Esta opción le permite desligar a un cónyuge de una persona. La definición de 

este cónyuge seguirá estando en el Family Tree Builder, pero ya no será 

indicado como cónyuge de esta persona. 

Administrar Cónyuge 

Utilice esta opción cuando una persona tiene más de un cónyuge. Le permite 

establecer más información acerca del tipo de relación. Particularmente el 

estado de la unión, si están casados, divorciados, viudos, separados, etc. Se 

mostrará la siguiente ventana: 

 

En la parte superior de la ventana se mostrará la lista con los cónyuges y un 

breve resumen de su información.  

En el centro de la ventana se proporcionan todos los detalles acerca del 

cónyuge cuya fila es seleccionada en la parte superior y se le permite editar la 

información. El campo de Estado Civil puede ser de particular interés en el 

caso de existir varios cónyuges. 
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La parte inferior de la ventana, proporciona los siguientes botones: 

: Muestra una ventana en la cual puede definir a una 

nueva persona como su cónyuge. 

: Muestra una lista de los miembros del árbol 

genealógico de la cual usted puede seleccionar a una persona para adjuntar 

como cónyuge.  

: Separa a la persona del cónyuge seleccionado. 

: Seleccione la fila de un cónyuge y presione con el botón del ratón 

sobre las flechas arriba o abajo para desplazar al cónyuge en la lista hacia 

arriba o hacia abajo. 

: Presione sobre este botón para ordenar a los cónyuges en orden 

cronológico. 

Parentesco  

Esta opción le permite definir a la persona seleccionada como Persona de la 

Portada. También le permite ver la información acerca del parentesco que tiene 

esta persona con algún otro miembro del árbol genealógico. 

Las siguientes opciones se encuentran disponibles en este menú: 

 

Definir como Persona de la Portada  

Esta opción define a la persona seleccionada como la Persona de la Portada. 

Cada árbol genealógico tiene una Persona de la Portada la cual tiene un trato 

especial en el Family Tree Builder. 

Parentesco con la Persona de la Portada   

Esta opción muestra el parentesco existente entre la persona seleccionada y la 

Persona de la Portada  
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Parentesco Con  

Esta opción le permite definir el parentesco existente entre la persona 

seleccionada y cualquier otro miembro del árbol genealógico. Se mostrará una 

ventana enumerando a todas las personas que componen el árbol 

genealógico. 

Gráficos 

Esta opción le permite mostrar un gráfico de los ancestros o de los 

descendientes de la persona seleccionada. Usted puede seleccionar ver el 

gráfico de manera horizontal o vertical. Para detalles ir a Gráficos 

 

Reportes 

Esta opción le permite generar reportes guiado por un sencillo asistente en el 

cual usted puede especificar las opciones que le gustaría generar en el reporte. 

Cada reporte es diferente; para detalles ir a Reportes: 



 

 

Comenzando  

 

 

 

 

 

 

 

Capítulo 3 

Comenzando 
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Comenzando   
Acerca de Este Capítulo: 

Este capítulo sugiere una metodología de trabajo para comenzar 

con el Family Tree Builder y describe cómo empezar a agregar 

personas a su árbol genealógico. Contiene las siguientes 

secciones: 

  Utilizar el Family Tree Builder describe una metodología sencilla acerca 

de cómo construir un árbol genealógico usando el Family Tree Builder.  

  Crear Su Primer Proyecto describe cómo crear un proyecto. 

  Agregar Familia describe cómo definir una familia. 

  Describir a una Persona  describe cómo definir a una persona. 

  Expandir a la Familia  Describe cómo ampliar el árbol genealógico 

definiendo a los miembros de la familia mientras que los relaciona con las 

personas que usted ha definido previamente.  

  Editar Información describe cómo editar familias y personas luego que ya 

han sido definidas. 

  GEDCOM y el Family Tree Builder describe cómo importar su información 

desde un archivo GEDCOM. 

  Ingresar Fechas describe las diferentes opciones disponibles para ingresar 

fechas o rangos de fechas en el Family Tree Builder. 

  Citas describe cómo identificar fuentes y repositorios que han sido 

utilizados en su investigación. 
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 Utilizar el Family Tree Builder  
La siguiente es una metodología de trabajo sencilla que puede utilizar cuando 

construya su árbol genealógico usando el Family Tree Builder:  

 

 

Descargar el  
Family Tree Builder 

Iniciar el 
Family Tree Builder 

 

Registrarse como Miembro 
de MyHeritage.com 

 

Crear su Primer Proyecto 

Definir su Familia Cercana 

 

Agregar Personas a su 
Familia 

 

Publicar e 
Invitar Visitantes 

 

Encontrar Personas 
Coincidentes 

 

Generar Gráficos 
y Reportes 

 

Paso 1 

Paso 2 

Paso 3 

Paso 4 

Paso 5 

Paso 6 

Paso 7 

Paso 8 

Paso 9 






































































































































































































































































































































































































































































































































